
总会计师（CFO）考点、考场设置的规定
1．考点设置须坚持既相对集中、有效管理，又方便考生赴考的原则。
　　2．授权机构设立考点，需将拟设立考点的场地具体情况上报协会资格认证部、推广中心，经批准后方可成为正式考点；
　　3．考点要具备良好的考试环境和条件，考场集中并与外界相对封闭。考场的场地、桌椅、照明等基本条件要符合考试要求；
　　4．考点应成立考试工作领导小组。每个考点由中国总会计师协会派主考一人，负责整个考点的考试工作。每个考场由当地的授权机构派监考人员一人，几个考场设几个监考人员，监考人员的资料要在考试前20日上报推协会资格认证部，每个监考人员上交身份证复印件、固定电话及手机号码、个人简介。
5．考点设置需要有备用方案，在正选考点因故不能正常启用时能够及时启用备用考点。
6．考点布置：
　　（1）考点外须在显著位置标明“总会计师（CFO）XXXX（授权区域）考点”字样。
（2）考场内须在醒目位置张贴“考场示意图”、“考试日程表”、“考场规则”等；
　　（3）所有服务于考试的工具，如空调、电灯、车辆等，在考试前要逐一进行检查，以确保考试正常进行。
　　7．考场布置：
　　（1）考场须有良好的环境，应安全、安静、空气流通、光线充足，地面清洁。
　　（2）每个考场考生座位应单人、单桌、单行排列。考桌反向摆设（翻盖课桌应加封条），间距50公分以上。
　　（3）考桌右上角粘贴座位号，考生对号入座。
　　（4）考场内与考试有关的文字资料以及课桌内的废纸、杂物等应及时清除，保证考场整洁。
　　8．授权机构要在考试的前一天对考点的各项准备工作进行严格的全面检查，条件和措施不符合要求的必须立即改正或另选考场。 
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	备注
	考试当天各机构需要对考场外所挂横幅、环境以及考场的相关场景进行照相，考试后统一交予推广中心。


